
Gemeindeverwaltung 

Dorfstrasse 17 

8155 Niederhasli 

Geschäftsleitung 

Personal Tel. 043 411 22 50 

www.niederhasli.ch 

gemeinde@niederhasli.ch 

Öffnungszeiten 

Mo: 8.30-11.30, 14.00-18.30, Di: 8.30-11.30 

Mi+Do: 8.30-11.30, 14.00-16.30, Fr: 7.00-13.30 1/1 

 

 

Niederhasli ist eine attraktive und aufstrebende Gemeinde im Zürcher Unterland. Die Gemeindeverwaltung sorgt 

dafür, dass die bald 10'000 Einwohnerinnen und Einwohner einen ausgezeichneten Service erhalten und sich 

hier wohl fühlen.  

 

Im Hinblick auf einen anstehenden Altersrücktritt und eine punktuelle Reorganisation suchen wir für die Abteilung 

Bau und Umwelt per 1. Mai 2025 oder nach Vereinbarung eine engagierte Persönlichkeit als 

 

Sachbearbeiter/-in Liegenschaften 40 - 60 % 
 

Dies sind die Hauptaufgaben: 

 Administrative Aufgaben rund um den Betrieb und Unterhalt sämtlicher gemeindeeigener Liegenschaften 

 Nachführung Anlagedokumentationen, Unterhaltskonzepten, Betriebsstatistiken und Energiebuchhaltungen 

 Unterstützung der Bereichsleitung bei der Vermietung sämtlicher Räumlichkeiten, inkl. Aufbau und Betreuung 

eines Raumreservationssystems 

 Betreuung der Schliesssysteme, inkl. Schlüsselverwaltung 

 

Das dürfen Sie erwarten: 

 Anspruchsvolle, abwechslungsreiche und selbstständige Tätigkeit in lebhaftem Arbeitsumfeld 

 Modern eingerichteter Arbeitsplatz in Fusswegdistanz zum Bahnhof und Gratisparkplätzen 

 Fortschrittliche Anstellungsbedingungen bezüglich Arbeitszeiten, Ferienanspruch, Weiterbildung usw. 

 

Das wünschen wir uns: 

 Kaufmännische Ausbildung, vorzugsweise in der öffentlichen Verwaltung oder im Immobilienbereich 

 Durchsetzungsfähigkeit, Organisations- und Verhandlungsgeschick sowie Belastbarkeit 

 Gewandtheit und Geschick im schriftlichen und mündlichen Ausdruck 

 Offenes Auftreten und Freude am Kontakt mit der Bevölkerung und Behörden 

 

Wenn Sie zudem die Zusammenarbeit in einem kleinen Team schätzen, sollten wir uns kennen lernen. Gemein-

deschreiber Patric Kubli, Tel.-Nr. 043 411 22 50, gibt Ihnen gerne weitere Auskünfte. Mehr über Ihren möglicher-

weise neuen Arbeitsplatz bei der Gemeindeverwaltung Niederhasli erfahren Sie auf unserer Karriereseite und 

dem Videoclip. 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf Ihre elektronische Bewerbung mit Foto via Bewerbungstool. 

 

https://www.publicjobs.ch/karriereseite/Gemeinde+Niederhasli/~art335/
https://www.youtube.com/watch?v=BExgdydqaO8
https://www.publicjobs.ch/bewerben/~applyID8856

