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Glattalstrasse 201

8153 Rimlang
T 044 817 75 00
F 044 818 0118

www.ruemlang.ch

GEMEINDE

RUMLANG

Die Gemeinde Rumlang grenzt im Suden an die Stadt Zirich. Im Osten ist sie durch den
Flughafen Zurich begrenzt, im Norden und im Westen 6ffnen sich die weiten Landschaften
des Zircher Unterlandes. Rumlang z&hlt rund 8300 Einwohnerinnen und Einwohner aus
rund 50 Nationen und befindet sich in einem stark pulsierenden Umfeld. Das Geschaftsfeld
Immobilien & Freizeitanlagen ist in drei Fachbereiche gegliedert (Bau und Technik, Kauf-
mannisches FM und Facility Management). Fir die administrative Unterstiutzung des Ge-
schaftsfeldes suchen wir per 1. Marz 2025 oder nach Vereinbarung eine/n

Sachbearbeiter/-in Immobilien & Freizeitanlagen 40% (befristet bis 31. Juli 2026)

Ihre Aufgaben

= Ubernahme einer bereichslbergreifenden Fachfunktion im kaufmannischen Facility Ma-
nagement

Unterstltzung in der Raumverwaltung

Mithilfe bei der Digitalisierung (CAFM Programm und Geschéaftsdatenbank)

Erstellung von Kreditoren und Debitoren Rechnungen

Unterstltzung des Geschéftsfeldleiters Immobilien & Freizeitanlagen im Tagesgeschéft

lhr Profil

m Sie haben eine kaufménnische oder eine technische Grundausbildung erfolgreich absol-
viert

m Gute EDV-Anwenderkenntnisse

m Sie arbeiten selbstandig, speditiv, exakt, und mitdenkend

m Sie kdnnen Erfahrung in der Immobilienverwaltung vorweisen

Unser Angebot

eine anspruchsvolle, vielseitige und abwechslungsreiche Tatigkeit
ein kompetentes und motiviertes Team mit offener Diskussionskultur
einen modernen Arbeitsplatz im Dorfzentrum nahe beim Bahnhof
zeitgemasse und flexible Anstellungsbedingungen

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns Uber Ihre Bewerbung Uber unser
Online-Bewerbungsportal. Fur Fragen oder weitere Auskinfte steht Ihnen Alfred Mé&der,
Geschéftsfeldleiter Immobilien & Freizeitanlagen, unter der Telefonnummer 044 817 75 61
gerne zur Verfigung.



https://www.publicjobs.ch/bewerben/Sachbearbeiter--in-Immobilien-&-Freizeitanlagen-40%25-(befristet-bis-31.-Juli-2026)/~applyID7319

